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. Prefeitura Municipal de Ibatiba
Gabinete Municipal

Ibatiba-ES, 27 de setembro de 2023.
OF. N° 367/GABINETEIBATIBA/2023

AO EXMO. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
VEREADOR FERNANDO VIEIRA DE SOUZA

Vimos pelo presente encaminhar as seguintes Mensagens

Governamentais e Oficio:

040/2023 — Que “Dispbe Sobre Autoriza¢dao De Cessao De Uso Gratuito De Bem
Imével Que Celebram Como Outorgante Cedente O Municipio De Ibatiba E
Outorgado Cessionario A Camara Municipal De Ibatiba E Da Outras

Providéncias”.

041/2023 — Que “Estabelece Normas Para A Concessao E O Pagamento De
Viagens, Diarias, Passagens Aéreas, Reembolsos E Ajuda De Custo No Poder

Executivo Municipal E Da Outras Providéncias”.

042/2023 - Que “Autoriza Pagamento De Vale Alimentacao Extra A Servidores
Publicos No Ano De 2023”.

Oficio 366/2023 - Solicitagao.

Diante do exposto e da urgéncia, reforgamos o pedido de CONVOCACAO DE
SESSAO EXTRAORDINARIA para apreciagdo das matérias, conforme prevé a

legislacao vigente e contamos com o apoio de todos os pares.

Colocamo-nos a disposicao para maiores esclarecimentos e reiteramos votos

e

de elevada estima e consideracao.

Atenciosamente, A )
Jokasttd ‘a/\é%ﬂv/a'\l.efnos
Chefe de Gabinete

do eletronicamente por:BRUNA KARLA RODRIGUES FOLLI CPF:146.622.617-08 Matricula:0550 na forma do artigo 1°, inciso Ill da lei




PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

MENSAGEM N° 041 de 27 de setembro de 2023.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Com a presente, encaminhamos para apreciacao de Vossas Exceléncias,
ilustres membros do Poder Legislativo Municipal, com URGENCIA, na forma do
art. 60, da Lei Organica Municipal, o Projeto de Lei que: “ESTABELECE
NORMAS PARA A CONCESSAO E O PAGAMENTO DE VIAGENS, DIARIAS,
PASSAGENS AEREAS, REEMBOLSOS E AJUDA DE CUSTO NO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A presente proposicao visa estabelecer normas atualizadas concernentes
a tema proposto, qual seja, pagamento de vantagens, diarias, passagens
aéreas, reembolsos e ajuda de custo no Poder Executivo Municipal, haja vista o

lapso temporal transcorrido, desde a sangao da lei anterior que regia o tema.

Ademais, consignamos que com a aprovagao deste projeto por esta

Colenda Casa de Leis, a Lei 821/217, sera revogada “in totum”.

Desde ja contamos com aprovagdo unanime desta Casa de Leis e

pedimos que este Poder Legislativo analise urgentemente a matéria.

Gabinete do Prefeito de Ibatiba — Estado do Espirito Santo, aos vinte e sete

dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte e trés (27/09/2023).

Luciano N@an Salgado
Prefeito de Ibatiba

Documento assinado eletronicamente por:BRUNA KARLA RODRIGUES FOLLI CPF:146.622.617-08 Matricula:0550 na forma do artigo 1°, inciso Il da lei
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

PROJETO DE LEI N° de 27 de setembro de 2023.

“ESTABELECE NORMAS PARA A CONCESSAO E O
PAGAMENTO DE VIAGENS, DIARIAS, PASSAGENS
AEREAS, REEMBOLSOS E AJUDA DE CUSTO NO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBATIBA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.

75, Il, da Lei Organica Municipal, apresenta o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°. O Prefeito, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores do Poder
Executivo @ membros dos Conselhos Municipais que se deslocarem da sede do
Municipio, no desempenho de suas atribuicbes, em missoes, interesse institucional,
ou para participar em cursos, seminarios, congressos, estudos ou eventos de
capacitagao profissional relacionados com o cargo, fungao ou atividade que exerce,
fazem jus a percepgao de diaria de viagem, reembolso e/ou ajuda de custo para fazer
face as despesas com alimentacao, hospedagem e transporte caso necessario, desde
que seja configurado interesse publico ou em representatividade do Municipio.

§ 1°. Sera vedado o pagamento de diaria e ajuda de custo cumulativamente com outra
retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentagao e hospedagem.

§ 2°. Ficam excluidos do recebimento de diaria de viagem, reembolso e/ou ajuda de
custo contida nesta Lei, os motoristas do Programa Futuro de Oportunidades -

Transporte Universitario.

Art. 2°. A Vice Prefeita podera ter o recebimento de diéria de viagem, reembolso efou

ajuda de custo, conforme previsto no artigo 71, §3° da Lei Orgénica Municipal.

Art. 3°. Os valores da diaria de viagem e ajuda de custo sao os constantes na Tabela

do Anexo |, que serdo atualizados anualmente por Portaria do Chefe do Poder

Executivo, utilizando como indice oficial o INPC, podendo os valores serem
zlz‘i};gz:t:;:::ilj%ii%ﬁgﬁgjé %OCES:EJZGNQ% Sgggl%iaz;?liié :f:rLLI .CPF:Z:.GZ.Z.ZZY-OS Matricula:0550 na forTna d(? artigo 1°, inciso Il da Ie.i
http://177.19.248.173:8880/virtualdocs/validaéao com o preelncﬁim.ento do codigo verifigador: # do documento estara disponivel no enderego eletronico
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

Paragrafo unico. A concessao de diaria, reembolso e ajuda de custo ao Prefeito, Vice
Prefeita, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores do Poder Executivo e
membros dos Conselhos Municipais ficam condicionadas a existéncia de cotas

orgamentaria e financeira disponiveis a cada unidade.

Art. 4° E competente para autorizar a concessao de diaria e/ou ajuda de custo, bem
como o uso do transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito ou Secretario Municipal,
admitida a delegacao de competéncia através de Portaria.

§ 1°. A diaria ou a ajuda de custo devera ser solicitada, através do formulario,
constante do Anexo Il, devidamente aprovado pelo Prefeito e/ou Secretario Municipal,
que sera encaminhada ao Setor de Contabilidade para que possam ser empenhadas.
§ 2°. A diaria de viagem podera ser paga antecipadamente, apos autorizagdo do
Prefeito e/ou do Secretario Municipal e, desde que a Solicitagao de Diaria de Viagem
ou a Ajuda de Custo seja enviada a Contabilidade em no minimo 48 (quarenta e oito
horas) antes do inicio do deslocamento.

§ 3°. Os meios de transporte a serem utilizados serao autorizados levando-se em
conta, em cada caso, a urgéncia da viagem e o custo das despesas.

§ 4°. Excepcionalmente podera ser autorizado, pelo Prefeito, o pagamento de diaria
quando da utilizag&o de veiculos particulares, tendo em vista a urgéncia da viagem,
devidamente comprovada, e a inexisténcia de veiculos oficiais disponiveis no
Municipio.

§ 5° O Prefeito, Vice Prefeita, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores do
Poder Executivo e membros dos Conselhos Municipais que receber diaria de viagem
e n&o se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente,
no prazo de até 03 (trés) dias uteis apos o periodo previsto para o inicio do
deslocamento, sob pena de responsabilidade.

§ 6°. A diaria solicitada por membro de Conselho Municipal devera ser autorizada pelo

Prefeito Municipal.

Art. 5°. A diaria & devida sempre que for necessario a pernoite do Prefeito, Vice
Prefeita, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores, Agente Politico ou Membro
de Conselho Municipal, devendo constar sempre na prestacao de contas a hora da

partida e a hora do retorno ao municipio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

Paragrafo Gnico. Quando nao for necessario a pernoite do Prefeito, Vice Prefeita,
Secretarios Municipais, Assessores, Servidores, Agente Politico e ou Membro de
Conselho Municipal, e o afastamento for superior a 06 (seis) horas 0 mesmo fara jus
a meia diaria.

| — Nao podera ocorrer a concessdo de 02 (duas) meias diarias para o mesmo dia,

configurando assim 01 (uma) diaria e que s6 pode ser concedida em caso de pernoite.

Art. 6° A diaria nao sera devida nos seguintes casos:

| - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

Il - ndo seja de interesse publico eminente;

Il - quando o deslocamento se der para municipios limitrofes sem necessidade de

pernoite.

Art. 7°. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de diaria de
viagem é obrigatoria & apresentagéo do relatorio circunstanciado - datado e assinado,
do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de até 03 (trés) dias uteis subsequentes
ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario constante do Anexo " -
Relatorio de Viagem, sendo obrigatoria a restituicao dos valores relativos a diaria
recebida em excesso, caso as tenha recebido antecipadamente, sob pena de
responsabilidade.

| — Os motoristas das Secretarias, de Saude e Assisténcia Social, deverao apresentar
o formulario do Anexo IV — Relatério Detalhado de Viagem, devidamente preenchido
para cumprimento do determinado no caput deste Artigo.

§ 1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diaria solicitada e paga
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagao do Prefeito e/ou
Secretario Municipal.

§ 2°. Deverdao ser anexados, obrigatoriamente, ao Relatério de Viagem os
comprovantes de permanéncia no local de destino, tais como: certificados,
declaragoes, atestados, dentre outros.

| — A prestagao de contas da utilizagao de passagens aéreas devera conter ainda o

Ticket de Embarque (ida e volta).

e e 2 . Em AMll A fmembem ARIDYIe 97 TAA 100001 66



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

§ 3°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo, sujeitara o servidor e ou
agente politico ao desconto integral, imediato em folha, dos valores de diaria
recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

| — O membro de Conselho Municipal sera notificado para devolugao em até 72
(setenta e duas) horas do recurso financeiro em caso de descumprimento do disposto
no caput deste Artigo, sendo incluso em divida ativa em caso da nao devolugao, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de contas e,
respectivamente, da autoridade concedente e do servidor, agente politico € membro
de Conselho Municipal solicitante.

| - E obrigatéria que a autoridade concedente aprecie no prazo maximo de 15 (quinze)
dias a prestagdo de contas apresentada, e solicitando quando evidenciado a
deficiéncia na instrugdo do processo, a sua regularizagao, inclusive a reposicdo da
importancia nao comprovada.

§ 5°. Para atendimento dos mandamentos insculpidos na Lei Federal n° 4.320/64, o
servidor, agente politico e ou membro de Conselhos Municipal que estiverem em

alcance, ou seja, que nao tiver prestado contas, nao tera direito a outra diaria.

Art. 8°. Para a devida efetivagdo do reembolso, deverao ser apresentadas notas
fiscais ou comprovantes legais idéneos, extraidos com 0s dados da Prefeitura
Municipal de Ibatiba.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no Caput deste artigo, os veiculos
do Municipio deverao possuir, anotados em um cartao plastificado, todos os dados do

Poder Executivo necessario a emissao dos comprovantes.

Art. 9°. O pagamento de diarias, reembolso e ajuda de custo por esta Lei tera carater
indenizatorio, com vistas a custear a alimentacéo e hospedagem durante a viagem do
Prefeito, Vice Prefeita, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores do Poder
Executivo e membros dos Conselhos Municipais, nao integrando o respectivo

vencimento/remuneracgéo para quaisquer efeitos.

Art. 10. As despesas decorrentes desta Lei correrao por conta de dotagbdes do

orgamento vigente. @v
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

Art. 11. O Chefe do Poder Executivo Municipal podera regulamentar a presente Lei

mediante Decreto, caso necessario.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor a partir da data da sua publicacao, revogando as

disposigées em contrario em especial a Lei Municipal n® 821/2017.

Gabinete do Prefeito de Ibatiba - Estado do Espirito Santo, aos vinte e sete dias
do més de setembro do ano de dois mil e vinte e trés (27/09/2023).

Luciano Mirandg Salgado
Prefeito de Ibatiba
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO | DO PROJETO DE LEI N° 12023
[ , [ SERVIDORES/
DESTINO PREFEITO E SECRETARIOS ASSESSORES E
VICE-PREFEITO MEMBRO DE
CONSELHO
MUNICIPAL
" DENTRO DO
R$ 300,00 R$ 250,00 R$ 150,00
ESTADO
FORA DO R$ 400,00 R$ 300,00 R$ 200,00
ESTADO

.
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} PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO Il DO PROJETO DE LEI N° 12023

SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE DIARIA E AJUDA DE CUSTO |
NOME DO BENEFICIARIO: ‘

' CARGO: ~ | SECRETARIA/SETOR DE LOTAGAO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS — DE SAUDE E ACAO
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO

DETALHADO DE VIAGEM.

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: NUMERO DE DIAS:

PERNOITE: ( )SIM ( ) NAO
DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDERE! NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
' DE VERACIDADE DAS |NFORMACOES AQUI PRESTADAS.
' LOCAL: DATA: ‘ VALOR A PAGAR:

"ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

AUTORIZO O PAGAMENTO NA FORMA E LIMITES ESTABELECIDOS EM LEI |

MUNICIPAL
DATA: ASSINATURA DO CONCEDENTE:

E obrigatdério anexar copia da programacao; ticket de viagem (ida e volta) em
caso de passagens aéreas; certificados, declaracdes e atestados, dentre outros
e ainda relatério circunstanciado que conste as atividades durante o
afastamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO Il DO PROJETO DE LEI N° 12023

[ RELATORIO DE VIAGEM
NOME DO BENEFICIARIO:

 CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTACAO:
DESTINO:
DATA DE SAIDA: | DATA DE CHEGADA:

"HORARIO DA SAIDA: | HORARIO DA CHEGADA: o
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: ___ PROPRIO ___ DO MUNICIPIO
OUTROS PLACA DO VEICULO UTILIZADO

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS - DE SAUDE E ACAO
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO
DETALHADO DE VIAGEM.

DESCRIGAO SUCINTA DA VIAGEM:

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: [ NUMERO DE DIAS:

_ PERNOITE: ( ) SIM_( ) NAO
DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
' DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES AQUI PRESTADAS.
LOCAL: [ DATA: ‘ VALORES PAGOS:
]

" ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

“ASSINATURA DO CONCEDENTE COM DATA DE RECEBIMENTO PELA PRESTACAO DE |
CONTAS

E obrigatério anexar copia da programacao; ticket de viagem (ida e volta) em
caso de passagens aéreas; certificados, declaragoes e atestados, dentre outros
e ainda relatério circunstanciado que conste as atividades durante o
afastamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO IV DO PROJETO DE LEI N° 12023

‘ RELATORIO DETALHADO DE VIAGEM
NOME DO BENEFICIARIO:

CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTAGAO:
|
| DESTINO:
 DATA DE SAIDA: DATA DE CHEGADA: =
HORARIO DA SAIDA: HORARIO DA CHEGADA:
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: ~_ PROPRIO —___ DO MUNICIPIO
OUTROS PLACA DO VEICULO UTILIZADO

DETALHAMENTO DOS PACIENTES / CIDADAOS ATENDIDOS

1 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

2 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

3 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

4 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

e et e dlalalk ACC CContrn — CNDP1: 27 744 150/0001-66



PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

"DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: | NUMERO DE DIAS:

PERNOITE: ( ) SIM_( ) NAO

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMACOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES AQUI PRESTADAS.

LOCAL: | DATA: VALORES PAGOS:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

| - wr
ASSINATURA DO CONCEDENTE COM DATA DE RECEBIMENTO PELA PRESTACAO DE
CONTAS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO V DO PROJETO DE LEI N° 12023

SOLICITACAO DE REEMBOLSO
NOME DO BENEFICIARIO:

| CARGO: " SECRETARIA/SETOR DE LOTACAO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS - DE SAUDE E ACAO
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO

DETALHADO DE VIAGEM.

RELATORIO DETALHADO DO PEDIDO DE REEMBOLSO, INCLUINDO TODOS OS
COMPROVANTES:

| DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: | NUMERO DE DIAS:

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMACOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES AQUI PRESTADAS.

' LOCAL: DATA: ' VALOR A PAGAR:

“ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

AUTORIZO O PAGAMENTO NA FORMA E LIMITES ESTABELECIDOS EM LEI

MUNICIPAL
DATA: ASSINATURA DO CONCEDENTE:
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Prefeitura Municipal de Ihatiba

Secretaria Municipal de Fazenda

ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO
(Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000)

DISPOE SOBRE A ESTIMATIVA DO IMPACTO
ORCAMENTARIO - FINANCEIRO EM CUMPRIMENTO
AO ESTABELECIDO NOS ARTIGOS 15, 16, 17 E 21 DA
Lei Complementar n°® 101/2000.

Informo que este Poder Executivo concluiu o
acumulado até o atual momento com o indice de gasto com pessoal abaixo do

limite prudencial que € de 42,70 %.

Conforme indice atual, informo que o Municipio de
Ibatiba podera arcar com os novos valores propostos das diarias de acordo

com quadro abaixo:

SERVIDORES
DESTINO PREFEITO E VICE | SECRETARIOS | ASSESSORES
PREFEITO E MEMBRO
DE
CONSELHO
MUNICIPAL
' DENTRO DO R$ 300,00 R$250,00 | R$150,00 |
ESTADO
. 2
FORA DO R$ 400,00 R$ 300,00 R$ 200,00
ESTADO //

[
mento assinado eletronicamente por:BRUNA KARLA RODRIGUES FOLLI CPF:146.622.617-08 Matricula:0550 nai' forma do arf igél° inciso Ill da lei
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Prefeitura Municipal de Ibatiba
Secretaria Municipal de Fazenda

Portanto, a proposi¢éo dos novos valores das diarias
dos servidores publicos municipais de Ibatiba, podera ser suportado pelas
condi¢des financeiras/orgamentarias desta municipalidade. Porém é necessario
cautela em assumir novos compromissos no mandato para nao

descumprimento dos dispositivos da LRF.

IBATIBA-ES, 27 de setembro de 2023.

|
DIEGO PERE&A HUGUINIM
Secretario Municipal de Fazenda



